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Postopek uveljavljanja upravicenih stroskov

Financiranje operacij se izvaja po principu povracil za
nastale in pla¢ane stroske (izjeme so predplacila in izjeme
v skladu z veljavnim ZIPRS, 16. ¢len, 3. odstavek).

Nastali stroski in izdatki morajo biti znotraj obdobja
upravic¢enosti, dolo¢enim v javnem razpisu in pogodbi o
sofinanciranju (5. ¢len) ter skladni s pogoji in dolocili
razpisa in nacionalne zakonodaje.

Upravicenec prejme sredstva sofinanciranja na osnovi

pravilno izdanih in popolnih ZzI v eMA (elektronska
oddaja Zzl in prilog).
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Postopek uveljavljanja upravi¢enih stroSkov v sistemu eMA

|. Dostop do eMA

Dostop do eMA in druga navodila za upravicence — dosegljiva na spletnem naslovu
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma

1. Ureditev digitalnega potrdila, registracija v SI-PASS, registracija v eMA,
ureditev pooblastila za oddajo ZzI na obdini (pooblastilo Zupana).

2. Posredovanje vloge za dostop do eMA za upravi¢ence na Mzl skrbniku
pogodbe.

3. Mzl na podlagi vioge dodeli pravice na operaciji.
IIl. Pregled podatkov na operaciji
Upravicenec obvezno pregleda/preveri podatke o operaciji v sistemu eMA pred

kreiranjem prvega ZzI in nadaljnje spremlja realizacijo stroskov po vrstah stroskov do
pogodbene vrednosti.
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Pregled podatkov na operaciji

Domov
Vloga za odlotitev o >
podpori
Operacija &3

Uredi operacijo

Sken pogodbe z Mzl
Osnovni podatki o upravi¢encu

Postopki izbire izvajalca
in zaposlenih

Dinamika po letih.

Skupni stroski, analiza
strodkov in koristi

Vi§ina in vrsta upravicenih stroskov (1.1 Nakup in gradnja nepremicnin,
BSkow 1.3 Oprema, itd.— 10. &len pogodbe).

Realizacija

ek SKazalniki udinka in specifiéni kazalniki uginka — 6.&len pogodbe.
Porotanje o
udelefencih

Listine
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IIl. Poznavanje navodil za vnos podatkov in kreiranje Zzl

Prirocnik za uporabo informacijskega sistema organa upravljanja e-MA v. 3.2
(http://www.eu-skladi.si/portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma)

OBVEZNA POGLAVJA:

» Prijava v aplikacijo (stran 11).

» Upravicenec pravne podlage oz. Postopki izbire izvajalca in zaposlenih (strani 107—
114).

Vnost listin (strani 143—-149).

Zahtevki za izplacilo (strani 150-159).

Vnos dosezene vrednosti kazalnikov ucinka (strani 163-165).

Povzetek izvajanja operacije po aktivnostih (165-166).

|zpisi ZzI (166-167).

Oddaja Zzl in elektronsko podpisovanje (167-170).

V VYV VY YV

Video za vnos podatkov

Dostop do Is e MA
Vnos listin v IS e MA

Zahtevek za izpladilo v Is e MA

Vnos podatkov eMA in kreiranje Zzl - napotki

Podatki o zahtevku Menjava statusa Zgodovina
VIsa 71 zahtevek za Izpiatio

Trenutni status | pragan

S Cr———

oaum 21122018 ®
Obsobieod | 3032018 B 2o ®
sk s

Zapiranje zzAZAP | g

sav upraven atek w2 ¢ NaZzl je potrebno obvezno izpolniti polja oznacena z rdeco!
” o .
Q isd

Zzap &t Sifrastroska | Opis stroska Upraviéenec Vista listine Stevilka listine Da Akclja
1 75 Drugi stroski storitev zunanjin izvajalcev O Racun 18-000022/1F 34 °
2 11 Nakup in gradnja nepremicnin TP Ratun 17012018 31 °

Drugi stro8ki storitev zunanjih izvajaicev E = Raéun A2018/153 29. °
4 13 Oprema s Raéun 184-2018 2 [}
5 61 Davek na dodano vrednost e Ratun 18-000022/F 34 ©
6 61 Davek na dodano vrednost e Racun A2018/153 29 -

Pred kreiranjem Zzl je potrebno najprej vnesti — Postopek izbire izvajalca in zaposlenih ter
Listine in Sele takrat pri¢nete s kreiranjem Zzl.




Vnos podatkov eMA in kreiranje Zzl - napotki

Domov

Pravna podiaga +

Vioga 73 odloéitev o >

1. Postopki izbire izvajalca in zaposlenih

Operacija

Postopek
- Npr. po ZJN3 ali evidenc¢no narocilo

- ZJN3 (vsi dokumenti postopka - ocenjena vrednost (popis -
del ali v DIIP, IP), sklep o zacetku postopka, razpisna i
dokumentacija....itd. st i R S——

- Evidencno narocilo (povprasevanje, zbrane ponudbe, Povabl  sadeovanis +
ocenjena vrednost, interni pravilnik za evidenc¢na narocila,

Ce obstaja, drugo).

Objava na portaluRazpisnado... %

Pravna podlaga
- ZIN3 - pogodba
- Evidencno narocilo — pogodba ali narocilnica

Preverjanje na kraju
samem

Oznacevanje/poimenovanje pravnih podlag - . s
pogodb/narodilnic in postopkov. Dve razli¢ni pogodbi ne ’
moreta imeti istega NAZIVA PRAVNE PODLAGE. Npr. o wa,
Pogodba, Pogodba...potrebno je jasno loéiti npr. Pogodba- , :
gradnja, Pogodba — gradbeni nadzor...itd., sicer izbor ovestoocia s+

VESTILO.pof
VESTILO.paf

Y
ry

pravne podlage na Zzl ni mogoc!!!

Vnos podatkov eMA in kreiranje Zzl - napotki

2. Vnos listin

- Racun + specifikacija racuna (jasno razvidna koli¢ina in vrsta stroska
zajeta v znesku na racunu, npr. opreme (St. koles elektricnih,
navadnih....), gradbena situacija, itd.)).

- UJP potrdilo o placilu
3. Kreiranje Zzl — obdobje porocanja

Podatki o zahtevku Menjava statusa Zgodovina

Vrsta | 771 zantevek za Izplacilo
Trenutni status | zaymjen

é"ra—epw_
Datum | 20.12.2018 ®
Obdobje od | 3032018 & do (29112018
Skiad | ks -

Zapiranje ZJAZZP | g -

Razlog zazavmiteV 7z &t prijava placila listine - 5t listine: 1 - 18-000022/IFOpredelitev nepravilnosti: Ostalo - =~ ©

Datum obdobja ,,do“ mora biti po podpisu pogodbe z Mzl (primer, ko je bila pogodba
podpisana 6. 12. 2018).

PRAVILNO - Npr. 1 Zzl — od (datum podpisa pogodbe z Mzl) do (datum kreiranja Zzl). 2 Zzl
— od (datum kreiranja 1. Zzl) do (datum kreiranja Zzl 2).
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Vnos podatkov eMA in kreiranje Zzl - napotki

4. Navezava listin na Zzl

- Pravilna izbira pravne podlage glede na ra¢un (pogodba/narocilnica — pravilno
oznacevanje!)

- Obvezna lo¢ena prijava DDV (neupravicen strosek).

- Pravilna razdelitev racunov po vrstah stroskov (1.1 gradnja, 1.3 oprema....do
pogodbenih vrednostih glede na vrsto stroska).

5. Dosezena vrednost kazalnika ucinka in specificnega kazalnika ucinka

Obvezen vnos kazalnikov — glejte ¢len 6 v pogodbi z Mzl.

Kazalnik ucinka (doloCen na nivoju razpisa) — obvezen vnos ob zadnjem Zzl.

Specifi¢en kazalnik ucinka (fizi¢ni kazalniki izvedbe projekta) — vnos pri

vsakem Zz| — Ce je dosezen, obvezno pri zadnjem Zzl!!

6. Povzetek izvajanja operacije po aktivnostih

Obvezno izpolniti (opis izvedenih aktivnosti po vrstah stroskov — kaj je bilo narejeno
in so stroski vkljuceni v Zzl).

7. Priloge

- Vnos dokazil o nastalih stroskih (izpis kartice stroskovnega mesta za projekt, porocila
— npr. o aktivnosti informiranja in obvesc¢anja z dokazili (objave, fotografije...), izpis
evidence osnovnih sredstev (za strosek 1.3 oprema), primopredajni zapisnik, dobavnica,
fotografije iz terena (opreme, objektov)......

Vnos podatkov eMA in kreiranje Zzl - napotki

8. Izpisi
- Obvezen pregled samodejno kreiranih elektronskih prilog pred oddajo Zzl
Naziv Datum
ahtevek za izplacilo 20.12.2018 &
Jagilo 20.12.2018 L2
20.12.2018 R
20.12.2018 L2
Sitrs Vrsta strogkov \ SKUPAJ
strodkov
11 Nakup in gradyja AN 26.892,09
13 Oprema in drugh, osnovna sredstva (oprema) N\ 2.320,00
6.1 Davek na dodano\rednost AN 0,00}
75 Drugi stroski storite\zunanjih izvajalcev AN 5.356,20
SKUPAJ N\ 34.568,29
EU N\ 29.383,09]
\ sto N 5.185.24
Znesek zahteNga za izplatilo [ 46829
Realizacija
Odobrena P
Sifra Kategorija/vrsta stro$kov sredstva do Predhodni , . Ry
sofinanciranja ZziHi Tekodi ZzI Skupaj
skupaj
] ! . 26.892,00 0.00| 26.892,09 26.892,09] 0.04
1.4 Nakup in gradnja nepremicnin
99 Oprema in druga opredmetena 2320,00 0.00 7320,00 2.320,00| 0,04
. osnovna sredstva (oprema)
75 Drugi stro3ki storitev zunanjih 5356,20 000 5356,20 5.356.20 000
b izvajalcev
34 568 21 0,00 34 568, 2 34,568, 2 0,00
Skupaj ﬂ §| i
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lzhodisca za razpravo

Ureditev dostopa do IS e-MA

Poznavanje vsebin klju¢nih dokumentov javnega
razpisa/NPO

Osnove javnega narocanja

Sprememba dinamike sofinanciranja po letih
Informiranje in obves¢anje javnosti-izzivi
Spremembe v ¢asu izvajanja operacije
Financ¢na realizacija operacije

Obvezna uporaba CPU portala, spletne strani EU-
skladi ter prirocnik IS e-MA
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